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Séquence  
 
 Lettre de motivation et présentation lors d'un entretien 

 
 
Contenu  Théorie   Durée prévisionnelle en Minutes 60 
 

 L'objectif d'une lettre de motivation : susciter l'intérêt du lecteur, donner des 
informations complémentaires au CV, mettre en avant ses atouts, exprimer sa 
motivation 
 Présentation d'une lettre de motivation : l'entête, le développement, la formule de 

politesse 
 Le CV 
 Présentation lors d'un entretien : pourquoi préparer un entretien, à quoi sert un 

entretien, la bonne attitude à avoir. 
 
 
 
Matériel  
 

 Ordinateur + vidéoprojecteur 
 Diaporama sous SPIRAL 
 Exemples de lettres de motivation 
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Consignes   
 

 Prévoir une séance pour décortiquer la rédaction du CV et de la lettre de motivation des 
JSP. 

 
 Faire un ou plusieurs entretien d'entraînement : avec présentation (5 min) et 10 min de 

questions suite sur sa présentation, son cursus scolaire, sur ses motivations, sur sa 
connaissance du milieu SP et ses disponibilités.  

 
 Insister sur la qualité de l'écriture, sur l'orthographe et la grammaire, la présentation de 

la lettre et du CV. 
 
 
Ce qu'ils doivent retenir  
 

 La rédaction d'une lettre de motivation et les entretiens répondent à des exigences qu'il 
convient de respecter si le candidat souhaite être retenu pour le poste convoité. 

 
 
Lieu   
 

 Salle de cours 
 
 
Remarques   
 

 La rédaction de la lettre de motivation et du CV sera faîtes au domicile du JSP : une 
correction sera faîte par le formateur, au retour de la copie et argumentée. 
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